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Procedura post¢gpowania w przypadku przyniesienia papierosow lub
ich palenie na terenie szkoly lub poza nia

. Odebranie uczniowi papierosdw i ich zabezpieczenie.

Powiadomienie o zaistnialej sytuacji Dyrektora Szkoty.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej 2z uczniem, odpowiedzialni:
wychowawca lub nauczyciel interweniujacy. Uczen otrzymuje informacj¢

o szkodliwosci palenia.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia oddania nauczycielowi
lub pracownikowi szkoly papieroséw, zachowuje si¢ agresywnie, rodzic
zostaje wezwany do szkoly w trybie natychmiastowym.

Dokonanie wpisu do dziennika lekcyjnego 1 zeszytu uwag o zaistniatym
incydencie, podpisanie notatki przez rodzicéw (opiekundéw dziecka).
Ustalenie przez wychowawce pozostatych okolicznosci zdarzenia.

Ustalenie przez wychowawce 1 dyrektora sankcji wobec ucznia w oparciu

o Statut Szkoly 1 Wewnatrzszkolny System Oceniania.

Przekazanie rodzicom (opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciagnietych w stosunku do ucznia konsekwencji.

Wychowawca prowadzi dzialania indywidualne majace na celu zmiang
postawy ucznia.



II.

[—

(98]

Procedura post¢epowania w przypadku, gdy na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow
(dopalaczy)

. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone
jego zycie ani zdrowie.

Wychowawca informuje o fakcie Dyrektora Szkoty.

Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z uczniem ( wychowawca, Dyrektor
Szkoty, nauczyciel interweniujacy). Ustalenie miejsc, ilosci spozytych
substancji, sposobu ich pozyskania, udziatu oséb trzecich.

Wezwanie rodzicow (prawnych opiekundéw) w trybie natychmiastowym do
szkoly. Rozmowa wychowawcy z rodzicami (opiekunami), jezeli zaistnieja
jakie$ przeszkody (brak kontaktu telefonicznego, pozostawanie rodzicow

w pracy) Dyrektor okresla kto do momentu przybycia rodzicow sprawuje
opieke nad dzieckiem.

W razie niepokojacych objawdéw zdrowotnych u ucznia wezwanie Pogotowia
Ratunkowego.

Wychowawca podczas spotkania z rodzicami dziecka przekazuje uzyskang
informacje¢, przeprowadza z nimi rozmowe¢ w obecnosci ucznia. Zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, a rodzicow do
szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do odpowiedniej poradni. Sporzadza notatke stuzbowa
o zaistnialym incydencie 1 przekazuje dziecko rodzicom.

Gdy rodzice / opiekunowie odmawiaja odebrania dziecka, o pozostawieniu
ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo
przekazaniu go funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz po ustaleniu
stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia Policj¢ gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu lub narkotykéw, dopalaczy odmawiajg przyjscia do
szkoty, a on jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powdd do
zgorszenia, albo zagraza zyciu 1 zdrowiu innych. Policja ma mozliwosé
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, o czym powiadamia rodzicow
/ opiekunow.

10. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod

wpltywem alkoholu lub narkotykéw, Dyrektor ma obowigzek powiadomienia
Policji badz Sadu Rodzinnego.

11. Po powrocie ucznia do szkoly wychowawca klasy podejmuje dzialania

zgodnie ze Statutem Szkoty.

12. Przekazanie rodzicom ( opiekunom ) pisemnej lub ustnej informacji na

temat wyciggnietych w stosunku do ucznia konsekwencji.



III. Procedury postepowania w przypadku, gdy uczen przyniesie do
szkoly alkohol (dopalacze)

1. Odebranie dziecku alkoholu Iub dopalaczy; zabezpieczenie substancji
w depozycie.

2. Powiadomienie o zaistnialym fakcie Dyrektora Szkoly lub osoby petnigce;j
takie obowigzki.

3. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej] z uczniem, odpowiedzialni:
wychowaweca lub nauczyciel interweniujacy. Ustalenie pochodzenia alkoholu
lub dopalacza, sposobu pozyskania, 0sob trzecich.

4. Wezwanie rodzicow badz prawnych opiekunéw ucznia; rozmowa
wychowawcy z rodzicami ( opiekunami ).

5. Wydanie rodzicom alkoholu lub dopalacza za jego pisemnym
potwierdzeniem.

6. Sporzadzenie notatki o zaistnialym incydencie, dokonanie podpisu przez
rodzicow dziecka.

7. Przekazanie dziecka rodzicom ( opiekunom).

8. Ustalenie przez wychowawce pozostatych okolicznosci zdarzenia ( np.
rozmowa ze $wiadkami ).

9. Ustalenie przez wychowawce 1 Dyrektora Szkoty sankcji w stosunku do
ucznia w oparciu o WSO.

10.Przekazanie rodzicom ( opiekunom ) pisemnej lub ustnej informacji na temat
wyciggnigtych w stosunku do ucznia konsekwencji wynikajacych ze Statutu
Szkoty.

11.Zawiadomienie rodzicéw ( opiekundéw ), ze w sytuacji kolejnego incydentu
szkota powiadomi Sad Rodzinny.



IV. Procedura post¢powania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog, Dyrektor, itp.)
ma prawo zadac¢, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢
torby szkolnej oraz kieszeni ( we witasnej odziezy ), r. innych przedmiotow
budzacych podejrzenia co do ich zwigzku z poszukiwang substancjq.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla
Policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezemach powiadamia Dyrektora Szkoty oraz
rodzicow / opiekunow ucznia 1 wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczeh, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawartosci teczki, Dyrektor Szkoty
wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki
Policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyt
substancj¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadza mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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Procedura post¢epowania w przypadku, przyjscia ucznia do szkoly
pod wplywem Srodkéow odurzajacych (dopalaczy) lub ich uzywania
na terenie szkoly

. Odebranie 1 zabezpieczenie srodkow odurzajacych ( dopalaczy ).

Odizolowanie ucznia od réwiesnikoOw, pozostawienie pod opiekg nauczyciela
lub higienistki szkolne;.

Powiadomienie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.

Rozmowa wstepna z uczniem przeprowadzona przez wychowawce lub
nauczyciela interweniujgcego w celu wyjasnienia okolicznosci zaj$cia.
Wezwanie rodzicéw do szkoty.

W  przypadku, gdy uczen, mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, szkota wzywa
Policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekaza¢ ja do jednostki Policji lub
wezwac Policje, ktdra zabezpieczy substancig.

Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistnialym incydencie.

W przypadku ucznia, u ktéorego znaleziono s$rodek odurzajacy, policjant
decyduje o ewentualnej konieczno$ci zatrzymania ucznia do wykonania
dalszych czynnosci.

10.Ustalenie przez Zespot Wychowawczy sankcji wobec ucznia.
11.Przekazanie rodzicom ( opieckunom ) pisemnej lub ustnej informacji na temat

wyciagnietych konsekwencji w stosunku do ucznia.



VI. Procedura post¢epowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na
terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac Srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej os6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem,
do przyjazdu Policji. Probuje w zakresie dziatan pedagogicznych ustali¢ do
kogo dana substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu Dyrektora Szkoly 1 wzywa Policje.

3. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

VII. Procedura post¢gpowania w przypadku, rozprowadzania na terenie
szkoly Srodkow odurzajacych (dopalaczy) przez ucznia

1. Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z rodzicami 1 sporzadzenie notatki
stuzbowej (odpowiedzialni: wychowawca).

2. Poinformowanie Dyrektora Szkoty.

3. Przekazanie notatki stuzbowej Policji.

4. W przypadku prowadzenia przez Policj¢ na terenie szkoly czynnosci
stuzbowych zgodnych z prawem, Dyrektor ma obowigzek umozliwi¢ ich
wykonanie.

5. Dyrektor udostgpnia pomieszczenia, w ktorych Policja moze dokonad
przeszukania odziezy i1 przedmiotow nalezacych do ucznia z zachowaniem
poufnosci 1 dobra dziecka. Czynno$ci te wykonywane sg3 w obecnosci
dyrektora, wychowawcy lub innego wezwanego nauczyciela.

6. Dyrektor Szkoty informuje rodzicéw i w razie koniecznos$ci prosi
0 przybycie na miejsce.

7. Sporzadzenie notatki stuzbowej o zaistniatym zdarzeniu.

8. W przypadku ucznia, u ktérego znaleziono dany $rodek , policjant decyduje
o ewentualnej konieczno$ci zatrzymania ucznia do wykonania dalszych
czynnosci.

9. Ustalenie przez Dyrektora Szkoty i wychowawce sankcji wobec ucznia.



VIII. Post¢powanie nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa

[—

. Przerwanie zachowania agresywnego.

2. Nauczyciel ocenia realne zagrozenie bezpieczenstwa.

3. Samodzielnie lub za pomocg innego nauczyciela odizolowuje sprawce
przemocy od poszkodowanego. Przekazuje sprawce pod opieke Dyrektorowi
Szkoty.

4. W przypadku poniesienia obrazen przez ktdra$ ze stron

a) samodzielnie udziela pierwszej pomocy

b) wzywa karetke pogotowia 1 rodzicow w sytuacji cigzkiego uszkodzenia ciata.

5. Dyrektor Szkoty, wychowawca 1 nauczyciel interweniujgcy ustala
okolicznosci czynu 1 ewentualnych $wiadkéw zdarzenia. Nastepuje ustalenie
stanu faktycznego 1 sankcji po wystuchaniu stron.

6. Powiadomienie rodzicow/opiekundéw ucznia — sprawcy.

7. Powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna ( rozboj,
uszkodzenie ciata lub sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie
jest nikomu znana).

8. Zabezpieczenie ewentualnie dowodow przestepstwa, przedmioty pochodzace
z przestepstwa 1 przekazanie ich Policji przez Dyrektora Szkoty.

9. Ustalenie przez prowadzacego sprawg zespol sankcji wobec ucznia.

10.Przekazanie rodzicom/opiekunom pisemnej lub ustnej informacji
tj. wyciggnietych konsekwencji.

11.Wychowawca przez rok monitoruje zachowanie sprawcy.

a) w sytuacji braku jakichkolwiek agresywnych zachowan ze strony
wymienionego dokumentacja dotyczaca zaj$cia ulega zniszczeniu,

b) w przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji ucznia wystepuje do Sadu

Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng ucznia.

10



IX. Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara
czynu karalnego

Nauczyciel, pracownik szkoty podejmuje nastepujace dziatania:

- udzielenie pierwszej pomocy ( przedmedycznej ), badz zapewnienie jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen;

- niezwloczne powiadomienie Dyrektora Szkoty;

- powiadomienie rodzicOw ucznia;

- niezwloczne wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego  zabezpieczenia  $rodkOw  przestepstwa,  ustalenie
okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia;

- przekazanie rodzicom/opiekunom ustnej informacji na temat wyciggnigtych
konsekwencji wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

11



X. Procedury postepowania wobec ucznia, ktory zachowuje si¢
agresywnie

. Nauczyciel przeprowadza rozmowe¢ z uczniem, uswiadamiajagc mu
nieodpowiednie zachowanie.

. Wychowawca telefonicznie informuje rodzica o agresywnym zachowaniu
dziecka, zwracajagc uwage na przeprowadzenie z dzieckiem rozmowy na
temat przestrzegania praw czlowieka, budowania pozytywnych relacji
miedzyludzkich.

. Zwraca si¢ z prosba o zgloszenie si¢ rodzica do szkoly, przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami pogiebiajac wiedzg na temat ucznia, jego rozwoju
intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego.

. W przypadku utrzymujacego si¢ agresywnego zachowania ucznia
wychowawca kontaktuje si¢ z Dyrektorem Szkoly w celu analizy przyczyn
zaburzonego zachowania.

. W przypadku nadal utrzymujacych si¢ nieprawidtowych relacji

z rowiesnikami wychowawca w porozumieniu z rodzicami kieruje ucznia na
badania psychologiczne do PP-P.

. Na prosbe rodzica uczeh ma mozliwo$¢ uczestniczenia w zajeciach
psychoterapeutycznych z psychologiem, pedagogiem w PPP.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
ucznidow, Dyrektor Szkoty w porozumieniu z wychowawcg ucznia kieruje
wniosek do Sadu Rejonowego.

12



XI. Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc
z uzyciem telefonu komorkowego lub Internetu)

Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostat przypadek cyberprzemocy powinien
powiadomic¢ o tym fakcie wychowawce ucznia i Dyrektora Szkoty.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy udzielajac jej
wsparcia 1 porady.

Wychowawca 1 Dyrektor Szkoty ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentual-
nych sprawcow.

Wychowawca przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody

1 ustala tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia o zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udziela im porady.

Wychowawca wycigga konsekwencje wobec sprawcy przemocy,
zawiadamia Policj¢ oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Wychowawca monitoruje sytuacj¢ ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sg
wobec niego podejmowane dzialania przemocowe badz odwetowe ze strony
sprawcy.

13



XII. Procedury dzialan podejmowane na terenie szkoly wobec ucznia
utrudniajacego swoim zachowaniem prowadzenie lekcji

. Nauczyciele majacy problem z zachowaniem ucznia na swoich lekcjach

zglaszaja ten problem wychowawcy klasy.

Wychowawca diagnozuje sytuacj¢ w oparciu 0 rozmowy z uczniem, jego
rodzicami lub opiekunami prawnymi, nauczycielami, instytucjami, ktoére
miaty kontakt z rodzing ucznia. Powiadamia Dyrektora.

Dyrektor szkoly organizuje spotkanie wszystkich nauczycieli uczacy

w danej klasie:

na spotkaniu wychowawca zapoznaje nauczycieli z diagnoza sytuacji dziecka
ze szczegdlnym uwzglednieniem niezaspokojonych potrzeb zyciowych,
nauczyciele wymieniajg informacje dotyczace konkretnych nieprawidtowych
zachowan ucznia, sytuacji w jakich one wystepuja a takze sposobow w jaki
probuja sobie radzi¢ z problemem.

Nauczyciele wypracowujg jednolite, jasne dla ucznia zasady postepowania
wobec niego.

Wychowawca klasy na spotkaniu z rodzicami lub opiekunami prawnymi
ucznia ustala zasady postgpowania obowigzujagce w domu, szkole spojne

z zasadami wypracowanymi na spotkaniu grupy nauczycieli.

Wychowawca réwnolegle pracuje indywidualnie z uczniem bedac

w kontakcie z rodzicami w sytuacjach koniecznych kontaktuje ucznia lub
cala rodzing =z instytucjami wspomagajagcymi szkole¢ ( Poradnia
Psychologiczno —  Pedagogiczna, Poradnia  Rodzinna, Poradnia
Specjalistyczna, GOPS itp.) oraz stosuje system prawny zawarty w ,,Statucie
Szkoty Podstawowej im. marsz. Jozefa Pitsudskiego w Dzierzgowie”.
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XIII. Procedura post¢gpowania nauczyciela z uczniem sprawiajacym
trudnosci wychowawcze

. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji
szkolnej 1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajagce do eliminacji
trudnosci 1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnos$ciach 1 zapoznaje go ze
swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej
wspotpracy wraz z pisemnym zobowigzaniem.

. Dyrektor we wspotpracy z wychowawcg klasy przeprowadza diagnoze
probleméw wychowawczych 1 emocjonalnych ucznia.

. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan

w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica

0 znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.

. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,

a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel
postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca postepowania z uczniem
agresywnym.

. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegdtowo
zapoznaje cztonké4w Rady o zaistnialym problemie 1 przedstawia podjete
dzialania zgodne z ,,Programem Wychowawczym Szkoty”
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XIV. Falszerstwo

Sfatszowanie dokumentu szkolnego (skreslenie oceny, dopisanie oceny,
poprawienie oceny na Wwyzsza, usprawiedliwienie nieobecnosci,
sfatszowanie zwolnienia, dokumentéw szkolnych, podpiséw)

Rozmowa nauczyciela z uczniem. Zgloszenie przez nauczyciela faktu
wychowawcy bez obecnos$ci ucznia.

Rozmowa wychowawcy z uczniem. Upomnienie lub wyjasnienie
okolicznosci, jesli uczen zaprzecza.

Powiadomienie rodzicOw ucznia przez wychowawce jesli jest pewne, ze
uczen dopuscit si¢ fatszerstwa.

Nagana Dyrektora Szkoty na forum klasy na pierwszej lekcji

z wychowawcg tuz po incydencie.

Obnizenie oceny ze sprawowania do najnizsze;j.
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XV. Procedura postepowania w sytuacjach nieusprawiedliwionej
absencji ucznia w szkole oraz egzekwowanie obowiazku
szkolnego

Podstawa prawna:

USTAWA z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty. ( Dz. U. z 1996 r. Nr
67, poz. 329, Nr 106, poz. 496; z 1997 r. Nr 28 poz. 153, Nr 141. P0z.943,
z 1998 r. Nr 117.poz. 759, Nr 182, poz. 1126. Z 2000 r. Nr 12, poz. 136, Nr
19,poz. 239, Nr 48,poz. 550, Nr 104, poz. 1104,Nr 120, poz. 1268, Nr 122, poz.
1320,z 2001 r. Nr 111, poz. 1194, Nr 144, poz. 1615, z 2002 r. Nr 41, poz. 362,
Nr 113, poz. 984. Wyktadnia TK ( Dz. U. z 1994 r. Nr 45, poz. 184) ad. 1t.36
ust.5

1.

W

Wychowawca ustala z rodzicami sposob usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia na zajeciach lekcyjnych (w formie pisemnej z czytelnym podpisem
rodzica).

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecnosci ucznia w ciggu tygodnia od jego
powrotu do szkoty.

Wychowawca na biezaco podlicza frekwencje do 10 dnia kazdego miesigca.
O przewidywanej dtuzej niz tydzien nieobecnosci ucznia ( np. pobyt

w sanatorium lub szpitalu, przewlekla choroba), rodzice s3 zobowigzani
powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.
Jezeli nieobecnos¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczony terminie

( patrz pkt. 2) wychowawca natychmiast powiadamia o tym fakcie rodzicow
lub opiekundéw ucznia.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywana telefonicznie 1 na pismie.
Rodzice moga by¢ réwniez wezwani do szkoly w celu wyjasnienia
nieobecnosci dziecka.

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji ( np. z powodu
wizyty u lekarza), powinien przynie$¢ od rodzica informacj¢ na pismie,
potwierdzajaca ten fakt.

Wszyscy nauczyciele majag obowigzek odnotowac nieobecno$¢ ucznia na
prowadzonej przez siebie lekcji.

Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecnosci uczniow 1 w przypadku czgsto
powtarzajacej si¢ absencji ucznia na swoim przedmiocie zglasza fakt
wychowawcy 1 odnotowuje w zeszycie uwag.

10.W przypadku braku wspotpracy rodzica ( opiekuna ) z wychowawcg ( rodzic

nie uczestniczy w konsultacjach, nie wyraza checi na spotkanie
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie
Dyrektora Szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje
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obowigzku szkolnego, wezwanie do wystania dziecka do szkoty
zZ wyznaczeniem terminu oraz informacje¢, ze niespetlienie tego obowigzku
jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

11.Wobec braku informacji zwrotnej ze strony rodzicoOw/opiekundow ucznia
wychowawca klasy wraz z Dyrektorem Szkoty sktada wizyte
w domu ucznia w celu wyjasnienia okolicznos$ci zaistniatej sytuacji
1 przeprowadzenia rozmowy dyscyplinujace;.

12.Z przebiegu wizyty wychowawca sporzadza notatke stuzbowa i1 informuje
Dyrektora Szkoty o podjetych dziataniach.

13.W przypadku dalszego barku realizacji obowigzku szkolnego przez ucznia
Dyrektor Szkoly wysyla ponownie listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru upomnienie do rodzicow/ opiekundow dziecka.

14.Brak realizacji ze strony rodzicow skutkuje wszczgciem postepowania
egzekucyjnego:

a) zawiadomienie Policji,

b) Dyrektor Szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do
organu egzekucyjnego, jakim jest wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji
administracyjnej obowigzku szkolnego jest grzywna, ktéra moze byc
naktadana kilkakrotnie, jednakze grzywny nie moga przekroczy¢ tacznie
sumy 10 000zt ( rt. 121 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji — zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996r. nr 146, poz. 680).

15.Jezeli zastosowane S$rodki zapobiegawcze nie przyniosg pozytywnych
efektow, sprawe kieruj¢ si¢ do Sadu Rodzinnego dla Nieletnich.
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3.

4,

a)

XVI. Procedura dzialan podejmowanych na terenie szkoly wobec
rodziny niewydolnej opiekunczo i wychowawczo

. Nauczyciel lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na temat

zaniedban wychowawczych badz problemow socjalnych w rodzinie ucznia
zglasza problem wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy 1 Dyrektor Szkoty tworzg zespot ,,pomocowy”
obserwujacy i1 diagnozujacy sytuacje ucznia.

Wychowawca klasy rozmawia z uczniem w celu dokonania diagnozy potrzeb
dziecka.

Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi
ucznia:

zaprasza rodzicéw do szkoty,

b) sktada wraz z Dyrektorem szkoly wizyte domowa po uprzednim pisemnym

5.

a)
6.

8.

9.

zawiadomieniu o zamiarze odwiedzin.

W razie braku kontaktu z rodzicami badZz opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca klasy:

poszukuje innych drog kontaktu z opiekunami prawnymi dziecka poprzez
pracownikéw GOPS, Policji.

W sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicow dziecka Dyrektor
Szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej
dziecka.

Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy 1 Dyrektor Szkotly
przedstawiaja oferte¢ pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz
prawne;.

Z kazdego spotkania zespotu ,,pomocowego” z rodzing ucznia sporzadza si¢
notatke.

Zespot ,,pomocowy” stara si¢ wiaczy¢ do wspdtpracy GOPS.

10.Wychowawca klasy utrzymuje staly kontakt z rodzicami badz opiekunami

prawnymi ucznia i dba, w miar¢ mozliwosci o realizacj¢ wspolnych ustalen.

11.W sytuacji braku lub odmowy wspoélpracy rodzicéw ucznia ze szkola,

Dyrektor Szkoty wystepuje z wnioskiem do Sadu Rodzinnego.

a) Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia przemocy

w rodzinie

Stwierdzenie sladow pobicia, liczne siniaki — informacja — wychowawca —
dyrektor — higienistka, pielegniarka srodowiskowa.

Rozmowa z uczniem.

Powiadomienie Policji, Organu Prowadzacego( GOPS) i1 Kuratorium
Oswiaty.

Wezwanie rodzicow — rozmowa z Dyrektorem 1 wychowawca.
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5. Przy powtarzajacej si¢ sytuacji pismo do Sadu o wglad w sytuacje rodzinna.

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.

b) Procedura postepowania w przypadku otrzymania informacji
0 molestowaniu dziecka w rodzinie lub srodowisku

Rozmowa z informatorem i dzieckiem przeprowadzana przez wychowawce.
Wezwanie rodzica, ktory nie byt domniemanym sprawca.

Zgloszenie si¢ matki (ojca) z dzieckiem do lekarza w celu obdukc;ji.
Zawiadomienie Policji, informacja do kuratorium o$wiaty.

Wskazanie instytucji pomagajacym ofiarom molestowania (psycholog).
Otoczenie dziecka w szkole szczegdlng opieka.

A i

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.
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XVII. Postepowanie wobec nietrzezwych rodzicow lub opiekundw,
niepelnoletnich opiekunéw zglaszajacych sie po odbior dzieci
z oddzialu przedszkolnego, Swietlicy lub przystanku
autobusowego

Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie
niepetoletniej lub pod wptywem alkoholu.

Pracownik nakazuje takiej osobie opuszczenie terenu szkoty i wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobe¢ dorosta do tego upowazniona.

O fakcie zgloszenia si¢ po odbior dziecka rodzica / opiekuna w stanie
nietrzezwym, badz osoby niepetnoletniej nalezy bezzwtocznie powiadomic
wychowawce klasy.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbior dziecka
trzezwy rodzic/opiekun, osoba pelnoletnia pracownik zglasza sytuacje
Dyrektorowi Szkoty, ktory wzywa Policje.
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a)
b)

XVIII. Procedura post¢epowania w przypadku naruszenia godnosci
osobistej ucznia przez nauczyciela

. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkow wynikajacych

z art. 6 Karty Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej
ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor Szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi
rozmowe¢ Wwyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym
opiekunem).

wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy,

po ustaleniu stanu faktycznego 1 stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie
godno$ci osobistej ucznia, Dyrektor ma prawo zastosowaé wobec
nauczyciela konsekwencje w postaci:

upomnienia ustnego / przy pierwszym zdarzeniu/

upomnienia pisemnego / przy powtornym zdarzeniu/

po czynnos$ciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

wszystkie  czynnosci  wykonywane w  ramach  postgpowania
wewnatrzszkolnego dokumentowane sg protokotami, ktore sktadajg sie

z wyjasnien uczestnikOw postepowania.

. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢

naruszenie godnos$ci osobiste] ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego
nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu Dyrektor Szkolty ma obowigzek
postepowania dyscyplinarnego wobec nauczyciela.

W  przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia,
niezwlocznie wszczyna si¢ procedurg postepowania zgodnego z przepisami
powszechnie obowigzujagcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego
postgpowania.
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XIX. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia

godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez
ucznia

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika
niepedagogicznego szkoty uznajemy:

a) lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wyrazone w stowach lub gestach,

b) prowokacje stowne lub gestem,

¢) nagrywanie lub fotografowanie bez zgody 1 wiedzy wyzej wymienionych,

d) naruszenie ich prywatno$ci i wlasnosci prywatnej,

e) uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;,

f) pomowienie i oszczerstwa,

g) naruszenie ich nietykalno$ci osobiste;.

Procedura:

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt
godnos$¢ nauczyciela lub innego pracownika szkoty, tenze ma obowigzek
zgloszenia zajscia Dyrektorowi Szkoty.

a) jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia
o zaistniatej sytuacji ,

e uczen otrzymuje nagan¢ wychowawcy klasy za razace naruszenie
Regulaminu Szkoty 1 Statutu,

e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistniatych okolicznosciach;

b) jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow
(prawnych opiekunow) o zaistnialej sytuacji,
e uczen otrzymuje nagane Dyrektora Szkoly za razace naruszenie
Regulaminu Szkoty 1 Statutu,
e uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania co najmniej o jeden stopien,
e rodzice 1 uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspotpracy stron,
e sporzadzona zostaje notatka stluzbowa z czynnosci szkoty, podpisana
przez rodzicOw 1 ucznia,
e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistniatych okolicznosciach.
2. Jezeli uczen dziatat pod wplywem alkoholu lub narkotykéw i naruszyt:
a) prywatnos$¢ i wlasno$¢ prywatng nauczyciela lub pracownika szkoty,

b) uzyl wobec pracownikdéw przemocy fizycznej lub psychicznej,
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¢) naruszyl nietykalno$¢ osobistg pracownikéw szkoty:

nauczyciel poszkodowany zglasza zajscie Dyrektorowi Szkoty
1 wychowawcy,

wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie o zaistnialej
sytuacji rodzicoOw 1 odbywa rozmowg z uczniem,

wzywa si¢ natychmiastowo Policje,

uczen otrzymuje nagan¢ Dyrektora Szkoly za razace naruszenie
Regulaminu Szkoty i Statutu,

uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania o co najmniej jeden stopien,
rodzice (prawni opiekunowie) podpisuja kontrakt indywidualny,
zawierajacy zasady dalszej wspolpracy stron,

sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty 1 wtasciwych
stuzb, podpisana przez rodzicéw 1 ucznia,

osoba zglasza Policji doniesienie o popelieniu przestgpstwa
z powodztwa cywilnego,

jezeli uczen ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany

o zaistniatych okolicznos$ciach.

Jezeli zdarzenie powtarza si¢ , szkota wystepuje do sadu rodzinnego

o zaostrzeniu $rodkéw , skierowania ucznia do osrodka, a do kuratora o$wiaty
kieruje wniosek o skreslenie z listy ucznidéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Uczniowi 1 jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej

kary w ciggu 14 dni od jej zastosowania.

Odwotanie sktada¢ nalezy do Dyrektora Szkoly w formie pisemne;,

w sekretariacie szkoly. Dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism
przychodzacych, z nadaniem numeru. Dyrektor Szkoty rozpatruje odwotanie
w ciaggu 14 dni 1 powiadamia o tym rodzicoOw.
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XX. Sprawy sporne i konflikty

l.

Konflikty pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca
klasy. Pomocag stluzy mu Dyrektor Szkoty. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym
konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga Dyrektor Szkoly we
wspotpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwalego, ostrego
konfliktu o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt
proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt pomiedzy nauczycielem 1 uczniem rozstrzyga Dyrektor Szkoty
wspolnie z wychowawca ucznia. W sytuaCJach dhlugotrwatego, ostrego
konfliktu o udzial w spotkamu wyjasniajagcym 1 zamykajacym konflikt
proszeni sg rodzice uczniow.

Konflikt pomigdzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga Dyrektor
szkoty, a w razie potrzeby Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo
odwotac si¢ do organu nadzorujacego szkofle.

Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu Rady Pedagogiczne;j

z udziatem stron, ktérego posiedzenie dotyczy.

Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.

Z polubownego posiedzenia sporzadzony jest protokot, przechowywany

u Dyrektora.
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XXI. Procedury post¢epowania w wyniku kradziezy

Postanowienie:

1. Szkota nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczym np. telefony komorkowe,
walkmany, zabawki, bizuterig.

2. Wigksze sumy pienigdzy (ubezpieczenie, obiady, wycieczki itp. rodzic
wplaca osobiscie lub na wtasng odpowiedzialno$¢ daje dziecku.

3. W szatni obuwie zamienne ma by¢ schowane w worku lub reklaméwce
powieszone na wieszaku. Buty i odziez moga by¢ zaznaczone w miejscu
znanym wiascicielowi.

4. Uczen jest zobowigzany do pilnowania swego plecaka (tornistra) w czasie
przerwy moze zostawi¢ go w Sali, ktérg zamyka nauczyciel lub powierzy¢
pod opieke koledze.

5. Na lekcji wychowania fizycznego ubrania pozostawione sg w szatni

1 zamykane na klucz.

Uczniowie maja obowigzek przestrzegania Regulamindw dotyczacych
zachowania we wszystkich pomieszczeniach szkolnych.

W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub
prywatnego, sprawa zajmuje si¢ pracownik szkoly, nauczyciel, ktdéremu
kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

1.

2.

3.

O fakcie kradziezy na terenie szkoly lub zniszczenia bezzwlocznie
powiadamiany jest Dyrektor Szkoty.

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia moze przekazaé prowadzenie
wyjasnien innej osobie.

Dyrektor Szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie
zawiadamia rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego

o dokonanie kradziezy lub zniszczenia o podjetych przez pracownika
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

W przypadku zniszczenia lub kradziezy mienia szkolnego decyzje

o powiadomieniu Policji podejmuje Dyrektor.

W przypadku zniszczenia lub kradziezy rzeczy prywatnych decyzje

o powiadomieniu Policji podejmuja rodzice ucznia poszkodowanego.
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XXII. Procedury postepowania w przypadku dewastacji na terenie
szkoly

1. Nauczyciel lub inny pracownik jezeli jest $wiadkiem niszczenia mienia
szkolnego, powinien wezwa¢ do zaniechania czynienia szkod, bez wzgledu
na to czy sprawca jest uczen szkoty, czy inna osoba.

2. Nauczyciel lub inny pracownik, jesli stwierdzi dewastacje powinien jak
najszybciej poinformowaé¢ Dyrektora Szkoly i osobe¢ odpowiedzialng za
sprawy administracyjno — gospodarcze.

3. Dyrektor w pierwszej kolejnosci powinien ustali¢ osobe odpowiedzialng za
pilnowanie porzadku w miejscu dewastacji oraz stwierdzi¢, czy podjeta ona
dziatania zapobiegajace dalszemu czynieniu szkody. Postgpowanie ma na
celu wytaczenie odpowiedzialno$ci za szkode poczyniong przez ucznia.
Nalezy podkresli¢, ze w czasie przebywania w szkole uczen jest pod opieka
nauczycieli.

4. Dyrektor szkoty lub wybrany przez niego pracownik przeprowadza rozmowe
z uczniem oraz $wiadkami zdarzenia.

5. Dyrektor powotuje komisje, ktdra zabezpiecza zniszczone mienie. Spisuje
protokot wyceny szkody.

6. Powiadomieni zostaja rodzice opiekunowie ucznia o sytuacji 1 sg
zobowigzani do przybycia do szkoly. Zostaja poinformowani, iz jesli nie
stawig si¢ o incydencie zostanie powiadomiona Policja.

7. Dyrektor w porozumieniu z rodzicami ustala zakres odpowiedzialnos$ci
1 sposOb naprawienia szkody.

8. O dewastacji nalezy powiadomi¢ Policje w przypadku, gdy nie jest znany
sprawca dewastacji lub gdy rodzice ucznia nie zamierzaja wyjasni¢ sprawy
z Dyrektorem Szkoty.

9. Po przybyciu do szkotly Policji nalezy umozliwi¢ policjantom ogledziny
miejsca, przeprowadzenie rozmowy z pracownikiem, ktéry stwierdzit
dewastacje¢ oraz swiadkami zdarzenia, a takze przedstawic¢ im protokot
z wyceny szkody.

Jezeli ten sam uczen powtarza akty wandalizmu, Dyrektor Szkoly powinien
wezwac Policje 1 powiadomi¢ Sad Rodzinny. Za czyny ucznia, ktory nie
ukonczyl 13 lat odpowiadajg rodzice lub opiekunowie prawni. Sad Rodzinny
moze orzec kar¢ przewidziang w ustawie o postgpowaniu w sprawach
nieletnich, w stosunku do ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat. Uczen ktéry
skonczyt 17 lat, moze by¢ Scigany za popetnione wykroczenie lub przestgpstwo.
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XNk

XXIII. Procedura po wypadku zaistnialym na terenie szkoly.

. Zaopiekowanie si¢ dzieckiem, ktore uleglo wypadkowi, odizolowanie go od

rowiesnikow.

Udzielenie pierwszej pomocy przez nauczyciela lub pracownika szkoty.
Przeprowadzenie rozmowy wstepnej z poszkodowanym oraz ewentualnymi
swiadkami, odpowiedzialni: wychowawca lub nauczyciel obecny przy
zdarzeniu.

Powiadomienie Dyrektora Szkoty o zaistnialym zdarzeniu.

Poinformowanie rodzicéw o wypadku.

Poinformowanie Os$rodka Zdrowia Dzierzgo - Med.

W razie potrzeby wezwanie za zgoda rodzicdw pogotowia ratunkowego.

W przypadku klopotow w skontaktowaniu si¢ z rodzicami (opiekunami)
zapewnienie dziecku statej opieki.

W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia dziecka, brak kontaktu

z rodzicami, Dyrektor Szkoty lub osoba upowazniona przez Dyrektora
Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe 1 zapewnia dziecku opieke tgcznie

z ewentualnym transportem do szpitala.

10.Zabezpieczenie miejsca wypadku przez zespot powypadkowy 1 sporzgdzenie

dokumentacji.

11.Zaznajomienie z  treScig  protokotu  powypadkowego  rodzicow

poszkodowanego ucznia.
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XXIV. Procedura postepowania w wypadku naglego zachowania lub
zlego samopoczucia ucznia, symulacji choroby

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zaobserwowania niepokojacych
objawow chorobowych, badz ztego samopoczucia, osoba interweniujgca
powinna:
a) zapewni¢ opieke uczniowi:
- wyznaczy¢ ucznia, pod ktérego opieka chory udaje si¢ do swietlicy szkolne;.
b) opiekun $wietlicy szkolnej udziela stosownej pomocy przedlekarskiej,
1 w przypadku utrzymujacego si¢ zlego samopoczucia informuje telefonicznie
rodzicow lub opiekundéw o dolegliwosciach dziecka,
¢) dziecko z dolegliwo$ciami, objawami chorobowymi moze opusci¢ teren
szkoly wylacznie pod opieka rodzica, opiekuna lub osoby pelnoletnie;j
z rodziny,
d) w przypadku braku kontaktu z rodzicami 1 przy ustepujacych dolegliwosciach
szkota / nauczyciel pod ktorego opieka jest dziecko/ zapewnia mu dalszg opieke,
e) w przypadku nie ustepujacych lub nasilajacych si¢ dolegliwosci szkotla,
nauczyciel informuje o tym fakcie rodzica lub opiekuna dziecka.
f) w przypadku braku kontaktu z rodzicami 1 nieust¢pujacych lub nasilajagcych
si¢ dolegliwosci szkota, nauczyciel lub pracownik administracji wzywa
pogotowie ratunkowe.
g) w przypadku braku kontaktu z rodzicami 1 wezwania pogotowia ratunkowego
wyznaczony pracownik szkoly przejmuje opieke nad dzieckiem ( podczas
transportu karetka do szpitala) do czasu przybycia rodzica do szpitala.
2. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen symuluje chorobe

Fikcyjne dolegliwosci:
béle brzucha,
bole glowy,
bole w klatce piersiowej 1 bol serca,
omdlenia i zastabnigcia,
wymioty,
biegunka,
dusznos¢,

e krwawienie z nosa.
Najczestsze dolegliwosci zwigzane s3 z:

¢ niedostosowaniem spotecznym,

e problemami z nadgzaniem za programem szkolnym,

e problemami zwigzanymi z nieprawidlowym funkcjonowaniem

rodziny,
e zjawiskiem ,,fali” w szkole lub poza szkota.
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l.

Jezeli pracownik szkoly (nauczyciel) podejrzewa symulacj¢ choroby przez
dane dziecko, zglasza ten fakt wychowawcy. Swoje obserwacje opiera na
tym, ze choroba u dziecka nastepuje czesto w dniach, gdy sg prace klasowe,
wywiaddwki, wazniejsze wydarzenia z zycia klasy itp.

Wychowawca zaprasza rodzica na rozmowg 1 sprawdza, czy dziecko choruje
podczas dni wolnych.

Jezeli rodzic usprawiedliwia zachowanie dziecka i1 pozytywnie kreuje
wizerunek rodziny, wychowawca prosi o wykonanie badan Ilekarskich
sprawdzajacych dang dolegliwos¢.

W tym czasie kontroluje (moze si¢ to odbywaé na przestrzeni miesigca)
niedyspozycyjnos¢ ucznia do obowigzku szkolnego 1 w wyniku sytuacji
stwierdzajacych symulacje wyznacza termin rozmowy z rodzicami oraz
dzieckiem. Nastepnie pisemnie informuje rodzica o konieczno$ci wizyty

w Poradni Psychologiczno — Pedagogiczne;.

XXYV. Uczen dojezdzajacy

l.

W drodze ze szkoly uczen znajduje si¢ pod opieka wyznaczonej przez
Dyrektora Szkoty osoby. Odpowiada ona za bezpieczenstwo uczniow

w autobusie.

Uczen ma obowigzek przestrzegania zasad kulturalnego zachowania si¢

w autobusie.

Sytuacje nieprawidtowego zachowania ucznidw opiekun zgtasza w mozliwie
najkrotszym czasie do wychowawcy.

Wychowawca podejmuje dziatania w celu zmiany zachowania ucznia.
Informuje o sytuacji rodzicow, w razie braku zmiany postawy podejmuje
dalsze dziatania we wspodlpracy z rodzicami.
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XXVI. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia demoralizacja
ucznia

1. Wobec uczniéw u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spoteczne;j
W postaci m.in. :

a) uzywania 1 propagowania wulgaryzmow, stow 1 obrazdéw obrazajacych
godnos$¢ innych, wagarow,

b) uzywanie lub rozprowadzanie substancji psychoaktywnych, alkoholu,
papierosow,

¢) udzial w kradziezach 1 zniszczeniach na terenie szkoty,

d) powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych,

e) prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych,

f) przyniesienie na teren szkoly substancji i przedmiotow zagrazajacych zyciu
lub zdrowiu innych uczniow.

2. Wychowawca klasy we wspoltpracy z Dyrektorem Szkoty planuje wspolnie
z rodzicami ucznia dzialania majace na celu zmiang jego postawy. Dziatania
te mogg mie¢ forme:

a) indywidualnych rozméw z uczniem,

b) rozméw z uczniem Ww obecnosci rodzica, zaproszonego pedagoga,
psychologa,

¢) podpisanie kontraktu przewidujgcego pozadany typ zachowan, ofert pomocy
szkolnej, formy pracy 1 kontroli ze strony rodzicow oraz konsekwencje
Ww razie powtarzania zachowan niepozadanych,

d) zmiany klasy na rownorzedng za zgoda Dyrektora Szkoty.

3. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia Dyrektor Szkoty

zwraca si¢ z prosbg do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze

szkoty:

Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;

Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego 1 Nieletnich;

Komendy Powiatowej Policji — Wydziat Prewenc;ji;

Innych w zalezno$ci od potrzeb.
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XXVII. Procedury postepowania w przypadku znalezienia na terenie
szkoly broni, materialow wybuchowych, innych niebezpiecznych
sytuacji lub przedmiotow

1. Nauczyciel uniemozliwia dostep o0so6b postronnych do znalezionych
materiatow.

2. Powiadamia Dyrektora Szkoty.

3. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie
szkoly oglasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowana procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze (Straz Pozarng, Policj¢) oraz
Kuratora O$wiaty.

Zasady ewakuacji 0sob z obiektu zagrozonego

1. Decyzj¢ o ewakuacji zagrozonego obiektu podejmuje Dyrektor na wniosek
uprawnionego policjanta kierujgcego akcja.

2. Przed ewakuacja nalezy w miar¢ mozliwosci otworzy¢ okna 1 drzwi
pomieszczen zagrozonych i sgsiednich, a urzadzenia 1 odbiorniki wylgczy¢
z sieci zasilania.

3. Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny zabra¢ ze sobg
rzeczy osobiste: tornistry, plecaki, ubrania itp., co pozwoli prowadzacym
poszukiwanie unikng¢ straty czasu na identyfikowanie pozostawionych
przedmiotow tego rodzaju.

4. Klucze pozostawione sg w drzwiach.

5. Dyrekcja informuje ewakuowanych o miejscu zbiorki po zakonczeniu akcji.

6. Ewakuacje prowadzi si¢ w sposéb zorganizowany, wedtug opracowanych
drog ewakuacji.

7. Nalezy sprawdzié, czy wszyscy ewakuowani opuscili pomieszczenia.

8. W czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegolnych salach
lekcyjnych zapewniajg wlasciwa organizacje¢ ruchu os6b opuszczajacych
budynek szkoty.

Miejscem zbiorki os6b ewakuowanych jest boisko szkolne.
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XXVIIIL. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia incydentem
bombowych

Informacji takiej nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom
trzecim, moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osob z zagrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj si¢ poda¢ nastepujace informacje:

W

Rodzaj zagrozenia 1 zroédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot);

Tres¢ rozmowy z osobg przekazujaca informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego;

Numer telefonu, na ktory przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz doktadny
czas jej przyjecia;

Opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu.

. Do czasu przybycia Policji nalezy w miar¢ istniejagcych mozliwos$ci

zabezpieczy¢ zagrozone miejsce, zachowujac elementarne  $rodki
bezpieczenstwa, bez narazania siebie na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”
uzytkownicy pomieszczen/ nauczyciele powinni sprawdzi¢ swoje miejsce
pracy 1 jego bezposrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotow
nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotéow NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji
nalezy powiadomi¢ administratora obiektu.

Pomieszczenia ogélnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety,
piwnice, strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzaja

1 przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne

za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to
sprawnie 1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony teren.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy je opusci¢, zabierajac rzeczy osobiste
(torebki, siatki, nesesery).

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego
oraz jego neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki
1 komorki organizacyjne Policji.
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XXIX. Procedury postepowania w przypadku, gdy do szkoly przybywa
dziecko chore na cukrzyce

1. Rodzice informujg Dyrektora Szkoty, iz ich dziecko, ktére bedzie realizowato
roczne przygotowanie przedszkolne lub obowigzek szkolny jest chore na
cukrzyce.

2. Dyrektor organizuje spotkanie wychowawcy z rodzicami dziecka chorego na
cukrzyce, w celu zaznajomienia z dokumentacjg medyczna.

3.Dyrektor Szkoty, rodzice 1 wychowawca wspolnie ustalaja sposoby
realizowania rocznego przygotowania przedszkolnego lub obowigzku szkolnego
przez dziecko, ktory odbywac si¢ bedzie na pisemng prosbe rodzicow:

a) dziecko uczeszcza wraz z rowiesnikami do szkoty masowej 1 przebywa na jej
terenie pod opieka nauczycieli, z ktorymi ma zaj¢cia;

b) wychowawca kontroluje spozywane przez dziecko positki w wyznaczonym
przez rodzicow czasie ( za ich rodzaj odpowiadajg wytacznie rodzice);

¢) dziecko pod opieka wychowawcy samodzielnie mierzy poziom cukru,
ktorego wynik odczytuje nauczyciel, w przypadku przekroczenia jego normy
zapisuje wynik w specjalnie przygotowanym dzienniczku, po czym
telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia;

d) nauczyciele podczas zaje¢ obserwuja dziecko, w momencie wystgpienia
niepokojacych objawdw informuja telefonicznie rodzicéw o zaistnialej sytuacji;

e) nauczyciele dbajg, aby dziecko nie spozywato w trakcie zaje¢ innych
positkéw, oprocz wskazanych przez rodzica;

f) na pisemng prosbe rodzicéw, dziecko po skonczonych zajeciach przebywa
w $wietlicy szkolnej do momentu odjazdu autobusem, ktéorym powraca do
domu;

g) dziecko wraz z rowiesnikami 1 innymi uczniami wraca do domu autobusem
pod opieka szkolnego opiekuna dzieci dojezdzajacych.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo i stan zdrowia
dziecka w szkole, podczas powrotu jego do domu autobusem, co zostaje
udokumentowane w specjalnych oswiadczeniach.

W przypadku zgloszenia telefonicznego przez wychowawce, nauczyciela lub

opiekuna dzieci dojezdzajgcych problemu zdrowotnego u dziecka, na rodzicu
spoczywa obowiqzek zapewnienia mu wlasciwej opieki i pomocy.
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XXX. Procedury postepowania w przypadku ucznia z padaczka

1. Poinformowanie wychowawcy o chorobie dziecka.
2. Zgloszenie przez wychowawce Dyrektorowi, iz w szkole znajduje si¢

dziecko z padaczka.

3. Zapoznanie si¢ wychowawcy z dokumentacjg medyczng i rozpoznaniem

rodzaju epilepsji.

4. Uzyskanie od rodzicow chorego ucznia petnej informacji

o specyfice choroby, jej przebiegu i zaleceniach lekarskich oraz
poinformowanie nauczycieli uczacych dziecko i jego kolegdéw z klasy
o sposobie udzielania pomocy w czasie napadu.

5. Obserwacja ucznia w czasie zaje¢, podczas przerw i zabaw.

Najwazniejsze zasady dotyczace udzielenia pomocy dziecku w trakcie

napadu:

l.

2.

3.

7.

W czasie ataku nalezy przede wszystkim zachowaé spokoj, nie wpadac
w panike, nie bac sie.

Chroni¢ dziecko przed obrazeniami, przenieS¢ osobe majaca napad
w bezpieczne miejsce.

Nie opuszcza¢ chorego, az do odzyskania przez niego pelnej swiadomosci
1 sprawnosci.

W czasie odzyskiwania §wiadomosci nalezy tagodnym gtosem zapewnic je,
ze wraca do lepszego samopoczucia.

Nalezy pamieta¢, ze chory moze by¢ senny, dlatego trzeba umozliwic
dziecku wypoczynek.

Przy udzielaniu pomocy nie wolno:

e podawac ptyndéw, kropli ani zadnych tabletek,

e nie budzié,

Wezwaé¢ rodzica, a jesli nie ma takiej mozliwosci skontaktowaé si¢

z lekarzem.

XXXI. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wszawicg.
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1. W przypadku podejrzenia u dziecka wszawicy nalezy problem zglosié
wychowawcy, ktory niezwlocznie organizuje spotkanie z  innymi
wychowawcami klas, gdzie znajduje si¢ rodzenstwo ucznia, w celu okreslenia
skali zakazenia.

2. Nauczyciele otaczajg indywidualng opieka ucznia.

3. Wychowawcy zglaszajg problem Dyrektorowi Szkoty, po czym telefonicznie
kontaktujg si¢ z rodzicami dzieci, u ktérych podejrzewa si¢ zakazenie wszawica,
informujgc o zaistniatej sytuacji oraz niezwlocznym odebraniu uczniow ze
szkoty. Rodzic zostaje, takze pouczony o dokonaniu koniecznych zabiegow
higienicznych.

4. Dziecko powracajace do szkoty po zabiegach higienicznych okazuje si¢
pisemng, potwierdzong przez pielegniarke informacja o tym, ze wlosy sg czyste.

5. Dyrektor Szkoty w porozumieniu z Osrodkiem Zdrowia organizuje kontrole
czystosci wsrdd uczniow. Przeprowadza jg upowazniona pielegniarka. Podlegaja
jej dzieci, ktorych rodzice wyrazili zgode na objecie ich profilaktyczng opieka
zdrowotna.

6. Pielegniarka informuje Dyrektora Szkoly o skali zjawiska, wychowawcom
przekazuje informacje o stanie czystosci glowy 1 skéry ich ucznidow.

7. Wychowawcy, podczas spotkan 1 zebran klasowych 2z rodzicami
przeprowadzajg pogadanki na temat dbania o higien¢ gtowy i skory u dzieci.

8. W przypadku wystepowania trudno$ci w rozwigzaniu problemu
np. w rodzinach niewydolnych wychowawczo, o niskim statusie
socjoekonomicznym, wychowawca nawigzuje wspOtprace z pracownikiem
GOPS-u w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzaniu problemu
zakazenia wsrod wszystkich domownikéw. Natomiast Dyrektor Szkoty
informuje o zaistnialej sytuacji Wojta Gminy.

9. W trudnych sytuacjach (przy duzym =zasiggu wystepowania choroby,
przewleklym jej wystgpowaniu, trudnych do rozwigzania przypadkach)
Dyrektor Szkoty zwraca si¢ o wsparcie do Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Mtawie.
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XXXII. Procedury postepowania w przypadku odwolania zaje¢¢ w szkole
ze wzgledu na warunki pogodowe (Sniezyca, siarczyste mrozy, gololedz,
wichura) i utrudniony odjazd autobusow szkolnych.

Zajecia zawiesza si¢ na podstawie § 18 wust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia
Ministerstwa Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31.12. 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placéwkach
( Dz. U. z2003r. Nr 6, poz. 69, z p6z. zm.)

Zawieszenie zaj¢¢ dydaktycznych nie oznacza zamknigcia placowki.
Nauczyciele zapewniajg opieke uczniom, ktorzy do szkoly przybyli lub zostali
dowiezieni przez rodzicow w trakcie zaistniatej sytuacji.

Opieke nad uczniami pozostajagcymi w szkole po podaniu informacji
o odwotaniu zaje¢ przejmuja nauczyciele, az do przybycia rodzicow.

. Nauczyciel wychowawca informuje telefonicznie rodzicow o odwotaniu zajgc
dydaktycznych 1 prosi o odebranie dziecka ze szkoty. Jesli odbior dziecka jest
utrudniony lub uniemozliwiony, uczen wraca do domu najwczesniejszym
autobusem kursowym, a rodzic jest o takiej mozliwosci poinformowany
telefonicznie 1 zobowigzany do odbioru dziecka z przystanku autobusowego.

W kolejne dni opieka nad dzie¢mi przybylymi do szkoly sprawowana jest
w formie zaje¢ opiekunczo - wychowawczych przez nauczycieli, wyznaczonych
przez Dyrektora Szkoty.

. Informacja o odwotaniu zaje¢ pojawia si¢ na stronie internetowej szkoty oraz na
tablicy ogtoszen dla rodzicow.
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2. Podstawy prawne stosowanych procedur

l.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich / Dz. U. z 1982 r. nr 35 poz.228 z p. zm. — tekst jednolity

Dz. Z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z/ oraz przepisy wykonawcze w zwigzku
z ustawa/.

. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci

1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi / Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./.

. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U.

z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179

z p.zm./.

. Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwca

1997r. w sprawie form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania
1 zwalczania demoralizacji 1 przestgpczos$ci nieletnich.

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr

67, poz. 329 zp. zm./

. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia

2003 r. w sprawie szczegdtowych form dziatalnosci wychowawczej
1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mitodziezy zagrozonych uzaleznieniem
/ Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. — o systemie o§wiaty — art. 33 ust. 1 pkt 1

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 23 kwietnia
2004 r. w sprawie szczegdlowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu
stanowisk wymagajacych kwalifikacji  pedagogicznych, kwalifikacji
niezbednych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji
0sOb, ktorym mozna zleci¢ prowadzenie badan i opracowanie ekspertyz
(Dz. U. Nr 89, poz. 8451z 2005 r. Nr 41, poz. 386).

10.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 7 stycznia

2003 r. w sprawie udzielania i1 organizacji pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach 1 placowkach
(Dz. U. Nr 11, poz. 114 z p6Zniejszymi zmianami).
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11. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 11 grudnia
2002 r. w sprawie szczegétowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno — pedagogicznych, w tym poradni specjalistycznych
(Dz. U.z2003 r. Nr 5, poz. 46).

12. Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie mozliwos$ci podawania lekow
dzieciom przez nauczycieli w szkole 1 przedszkolu z dnia 4 maja 2010r.

13. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r. Nr 97
poz. 674 ze zm. ).

14. Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991r. art.5, ust.7, pkt 1 oraz
art.1, ust.1, pkt 10

15. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z2003 r. Nr 6, poz.. 69 z pdzniejszymi zmianami).

16. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 28 sierpnia 2009r. w sprawie
organizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej nad dzieckiem 1 mtodzieza
( Dz. U. Nr 139, poz. 1133).

17. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej ( tekst jednolity: Dz.
U. 22009 Nr 115, poz. 728 z p6z. zm. )
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3.Zakresy wspolpracy z instytucjami  wspomagajacymi
utrzymanie bezpieczenstwa na terenie szkoly

Wspotpraca z Policja

W ramach wspotpracy szkota kontaktuje si¢ z Policja w celu:

1. Udzialu przedstawicieli Policji w zajeciach edukacyjnych o charakterze
profilaktycznym.

2. Informowanie uczniéw, rodzicow uczniow o konsekwencjach niepozadanych
zachowan.

3. Informowania i pomocy w sytuacjach agresywnych zachowan uczniow,
aktach wandalizmu, podejrzeniu o posiadaniu narkotykow lub innych
srodkéw odurzajacych.

4. Przeszukaniu torby, plecaka, kieszeni w przypadku podejrzenia posiadania

narkotykdw, alkoholu.

Pomocy w sytuacjach stosowania zastraszen, stownych wulgaryzmow.

Pomocy w sytuacjach kradziezy, wymuszen, rozboju.

Podjecie dziatan w sytuacjach stwierdzenia stosowania ,,uzywek”

Podjecie dziatan w przypadku stwierdzenia uczestnictwa uczniow w grupach

nieformalnych (negatywnych).

=N

Wspoipraca szkoty z Sadem Rodzinnym:

Szkota (dyrektor, koordynator do spraw bezpieczenstwa, pedagog, psycholog,

wychowawca) podejmuje nastgpujace dziatania:

1. Sporzadza pisemne wnioski z uzasadnieniem o rozpatrzeniu spraw nieletnich
dotyczacych:

a) systematycznego uchylania si¢ do obowigzku szkolnego;

b) razacych zaniedban rodzicow w sprawowaniu opieki 1 wychowania nad
nieletnim;

¢) przemocy w rodzinie ;

d) uczniowskich aktéw wandalizmu 1 agresji;

2. Uczestniczy w posiedzeniach sagdu w sprawach uczniow

3. Przekazuje na prosbe sadu, kuratorow rodzinnych opinie o uczniach nad
ktorymi:

a) ustanowiono nadzor;

b) wychowujacych si¢ w rodzinie zastepczej;

¢) z powodu toczacego si¢ postgpowania w ich sprawie;

4. Udziela pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom nadzorowanym
przez kuratora.

5. Wspotdziata z zawodowymi i1 spotecznymi kuratorami rodzinnymi w celu
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projektowania wspolnych oddziatywan wobec ucznia, rodzicow, opiekunow.

6. Wszelkie podejmowane przez szkote dzialania w ramach wspotpracy
z sagdem rodzinnym wynikaja z biezacych potrzeb nieletnich 1 matoletnich
uczniow.

Wspoipraca z Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

W ramach wspotpracy z Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng szkota
kontaktuje si¢ w celu:
1. Pomocy w zdiagnozowaniu srodowiska dziecka.
2. Rozpoznawaniu mozliwosci oraz indywidualnych potrzeb ucznia
1 umozliwianiu ich zaspokajania.
3. Wspieraniu ucznia w rozwoju.
4. Okreslania form pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.
5. Pomocy rodzicom w rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych.

4. Sposob sporzadzania notatki bezposrednio po zaistnieniu
sytuacji kryzysowej

Pisemna notatka sporzadzona bezposrednio po zdarzeniu powinna zawieraé
nastepujace informacje:

Co sig¢ stato, na czym polegato zdarzenie?

Kto bral w nim udziat?

Miejsce 1 czas zdarzenia.

Jakie dziatania podjeta szkota po zdarzeniu?

Jakie dziatania podjeta szkota, aby zapobiec zdarzeniu?

Nh W=

Za sporzadzenie notatki odpowiedzialne s3 osoby bezposrednio zaangazowane
W rozwigzanie sytuacji trudnych:

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH
999 — Pogotowie Ratunkowe

998 — Straz Pozarna

997 — Policja
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